
	نموذج سند قبض متعدد الأغراض
MULTI-PURPOSE RECEIPT VOUCHER

	



	رقم السند
Voucher No.
	
	تاريخ الاستلام
Receipt Date
	
	الجهة المستلمة
Receiving Entity

	
	
	
	
	



	بيانات الدافع (المُسدِّد)
Payer Details

	
	رقم الهوية / السجل
ID / Registration No.
	
	اسم الدافع / الجهة
Payer / Company Name

	
	رقم الجوال
Mobile No.
	
	اسم الشركة / الجهة
Company / Entity

	
	البريد الإلكتروني
Email

	
	العنوان
Address



	ملخص السداد
Payment Summary

	المستلم / المستفيد
Receiver / Beneficiary
الاسم
Name
________________________
الصفة
Title
________________________
	◄
	طريقة السداد
Payment Method
	►
	المُسدِّد / الدافع
Payer
الاسم
Name
________________________
الصفة
Title
________________________

	
	
	☐ نقدًا / Cash
	
	

	
	
	☐ شيك / Cheque
	
	

	
	
	☐ تحويل بنكي / Bank Transfer
	
	

	
	
	رقم المرجع
Reference No. __________________
	
	

	
	
	التاريخ
Date __________________
	
	

	
	
	المبلغ
Amount __________________
	
	



	بيانات السداد التفصيلية
Detailed Payment Information

	
	رقم المرجع
Reference No.

	
	تاريخ السداد
Payment Date

	
	وقت السداد
Payment Time

	
	رقم العملية
Transaction No.

	☐ نقدًا          ☐ شيك          ☐ تحويل بنكي
	نوع السداد
Payment Type

	
	العملة
Currency




	
	الرسوم
Fees
	ر.س
	المبلغ المستلم بالأرقام
Amount in Figures

	
	المبلغ المستلم بالحروف
Amount in Words

	
	الغرض من السداد
Purpose of Payment



	بيانات السداد حسب الوسيلة
Payment Method Details



	في حالة السداد نقدًا
For Cash Payment

	
	اسم مستلم النقد
Cash Receiver Name

	
	مكان الاستلام
Receipt Location

	
	وقت الاستلام
Receipt Time

	
	فئة العملة
Currency Denomination / Currency Type

	
	ملاحظات نقدية
Cash Notes



	في حالة السداد بشيك
For Cheque Payment

	
	تاريخ الشيك
Cheque Date
	
	رقم الشيك
Cheque No.

	
	اسم صاحب الحساب
Account Holder
	
	اسم البنك
Bank Name

	
	تاريخ الاستحقاق
Due Date
	
	الفرع
Branch

	
	حالة الشيك
Cheque Status
	
	قيمة الشيك
Cheque Amount



	في حالة السداد بتحويل بنكي
For Bank Transfer

	
	تاريخ التحويل
Transfer Date
	
	رقم مرجع التحويل
Transfer Reference No.

	
	اسم المحول
Sender Name
	
	اسم البنك المحول منه
Sender Bank

	
	رقم الحساب / IBAN
Account No. / IBAN
	
	اسم البنك المستفيد
Beneficiary Bank

	
	اسم المستفيد
Beneficiary Name
	
	رقم حساب المستفيد / IBAN
Beneficiary Account / IBAN



	حالة السداد
Payment Status

	☐ معلق
Pending
	☐ مرفوض
Rejected
	☐ قيد المراجعة
Under Review
	☐ تم الاستلام
Received

	
	رقم الإيصال / التأكيد
Receipt / Confirmation No.

	
	ملاحظات
Notes




	نموذج سند قبض متعدد الأغراض
MULTI-PURPOSE RECEIPT VOUCHER

	

	الصفحة 3 من 3
Page 3 of 3



	المستلم / المستفيد
Receiver / Beneficiary
	الدافع / المُسدِّد
Payer
	مسؤول الحسابات / المالية
Accounts / Finance Officer

	التوقيع
Signature
........................................
	التوقيع
Signature
........................................
	التوقيع
Signature
........................................

	الاسم
Name
........................................
	الاسم
Name
........................................
	الاسم
Name
........................................

	التاريخ
Date
........................................
	التاريخ
Date
........................................
	التاريخ
Date
........................................



	



هذا السند وثيقة مالية رسمية تثبت استلام مبلغ مالي سواء نقدًا أو بشيك أو بتحويل بنكي،
ويحتفظ كل طرف بنسخة منه.
This voucher is an official financial document evidencing receipt of payment
whether in cash, by cheque, or by bank transfer, and each party retains a copy.

	ملاحظات إضافية
Additional Notes
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