
	نموذج سند قبض بالشيك

CHEQUE RECEIPT VOUCHER

	



	الجهة المستلِمة
	
	تاريخ الاستلام
	
	رقم السند



	بيانات الدافع (مُسلِّم الشيك)

	اسم الدافع
	
	رقم الهوية
	

	اسم الشركة / الجهة
	
	رقم الجوال
	

	العنوان
	
	البريد الإلكتروني
	



	بيانات الشيك



	— بيانات الشيك —
	
	اسم البنك
	
	رقم الشيك



	
	ادفعوا لأمر
	** ر.س  ....................... **



	
	مبلغ وقدره



	
	رقم الحساب
	
	التاريخ
	توقيع الساحب






	تفاصيل الشيك الكاملة

	رقم الشيك
	
	تاريخ الشيك
	

	اسم البنك المسحوب عليه
	
	فرع البنك
	

	رقم الحساب
	
	تاريخ الاستحقاق
	

	المبلغ بالأرقام (ر.س)
	ر.س  ....................................
	العملة
	

	المبلغ بالحروف
	
	الغرض / البيان
	



	نوع الشيك وحالته

	نوع الشيك
	☐  شيك لأمر          ☐  شيك لحامله          ☐  شيك مقيَّد (مشطوب)          ☐  شيك مؤجَّل

	حالة الشيك
	☐  تم التحصيل          ☐  قيد المعالجة          ☐  مرفوض          ☐  مرتجَع



	الغرض من الدفع

	سبب / بيان الدفع
	

	رقم الفاتورة / العقد
	

	الفترة المغطاة
	



	بيانات الإيداع البنكي

	اسم البنك المودَع فيه
	
	رقم الحساب المودَع
	

	تاريخ الإيداع
	
	رقم إيصال الإيداع
	



	ملاحظات

	





	المدير المالي / المحاسب

التوقيع:  ................................

الاسم:    ................................

التاريخ:  ................................

	الدافع / مُسلِّم الشيك

التوقيع:  ................................

الاسم:    ................................

التاريخ:  ................................

	المستلِم / المُخوَّل

التوقيع:  ................................

الاسم:    ................................

التاريخ:  ................................





هذا السند وثيقة مالية رسمية  •  الشيك المرفق جزء لا يتجزأ من هذا السند  •  يُحتفظ بنسخة لدى كل طرف
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