
	اسم الشركة / المنشأة

رقم السجل التجاري: ___________
الرقم الضريبي:       ___________
العنوان:               ___________
الهاتف:                ___________
	سند قبض مبيعات

SALES RECEIPT VOUCHER

	



	رقم السند
	
	التاريخ
	
	رقم الفاتورة
	



	بيانات العميل

	اسم العميل / الجهة
	
	رقم الهاتف
	

	رقم السجل التجاري
	
	الرقم الضريبي
	

	العنوان
	
	المدينة
	

	البريد الإلكتروني
	
	مندوب المبيعات
	



	تفاصيل الأصناف والخدمات

	#
	الصنف / الخدمة
	الكمية
	سعر الوحدة
	الخصم
	الضريبة
	الإجمالي (ر.س)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	



	
	المجموع قبل الخصم والضريبة (ر.س)
	

	
	إجمالي الخصم (ر.س)
	

	
	المجموع بعد الخصم (ر.س)
	

	
	ضريبة القيمة المضافة 15% (ر.س)
	

	
	الإجمالي الكلي المستحق (ر.س)
	



	بيانات الدفع

	المبلغ المستلَم بالحروف
	

	طريقة الدفع
	☐  نقداً          ☐  شيك          ☐  تحويل بنكي          ☐  بطاقة ائتمان          ☐  آجل

	رقم الشيك / مرجع التحويل
	
	اسم البنك
	
	

	تاريخ الاستحقاق
	
	حالة الدفع
	☐  مكتمل     ☐  جزئي     ☐  مؤجَّل
	



	ملاحظات

	





	المدير المالي / المحاسب

التوقيع:  ................................

الاسم:    ................................

التاريخ:  ................................

	العميل / المشتري

التوقيع:  ................................

الاسم:    ................................

التاريخ:  ................................

	مندوب المبيعات

التوقيع:  ................................

الاسم:    ................................

التاريخ:  ................................





هذا السند وثيقة مالية رسمية  •  جميع المبالغ بالريال السعودي  •  يُحتفظ بنسخة لدى كل طرف
[image: ]
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