
	نموذج سند قبض مفصّل للمشاريع أو العقود

	



	رقم السند
	
	تاريخ الاستلام
	
	الجهة المستلمة

	
	
	
	
	



	بيانات العميل / الدافع

	
	رقم الهوية / السجل التجاري
	
	اسم العميل / الجهة

	
	رقم الجوال
	
	ممثل العميل

	
	البريد الإلكتروني
	
	الرقم الضريبي

	
	العنوان



	بيانات المستلم / المقاول

	
	رقم السجل التجاري
	
	اسم المستلم / المقاول

	
	رقم الجوال
	
	ممثل الجهة المستلمة

	
	البريد الإلكتروني
	
	الرقم الضريبي

	
	العنوان



	بيانات المشروع / العقد

	
	رقم المشروع
	
	اسم المشروع

	
	رقم العقد
	
	اسم العقد / نطاق العمل

	
	تاريخ توقيع العقد
	
	موقع المشروع

	
	تاريخ الانتهاء المتوقع
	
	تاريخ بدء المشروع

	
	مدير المشروع
	
	قيمة العقد الإجمالية



	ملخص مبلغ القبض

	
	قيمة الدفعة الحالية
	
	إجمالي قيمة العقد

	
	ضريبة القيمة المضافة
	
	نسبة الإنجاز

	
	صافي المبلغ المستلم
	
	الخصومات / الاستقطاعات

	
	المبلغ بالحروف




	تفاصيل الدفعة / المستخلص

	
	رقم المستخلص / المرحلة
	
	وصف المرحلة / البند

	
	الفترة إلى
	
	الفترة من

	
	تاريخ الفاتورة
	
	رقم الفاتورة

	
	رقم أمر الشراء
	
	نسبة الإنجاز المعتمدة

	
	ملاحظات الاعتماد



	تفصيل المبالغ المالية

	
	إجمالي قيمة العقد

	
	قيمة الأعمال المنجزة حتى تاريخه

	
	قيمة الدفعات السابقة

	
	قيمة الدفعة الحالية

	
	ضريبة القيمة المضافة

	
	خصم الدفعة المقدمة

	
	احتجاز ضمان

	
	غرامات / خصومات أخرى

	
	صافي المبلغ المستلم



	طريقة السداد

	☐ نقدًا / ☐ شيك / ☐ تحويل بنكي /

	
	تاريخ السداد
	
	رقم المرجع / التحويل

	
	اسم البنك
	
	رقم الشيك

	
	رقم الحساب / الآيبان
	
	اسم صاحب الحساب

	
	العملة
	
	وقت السداد



	حالة السداد والمرفقات

	☐ معلق
	☐ مرفوض
	☐ قيد المراجعة
	☐ تم الاستلام

	
	رقم إيصال التأكيد

	☐ إثبات التحويل
	☐ أمر شراء
	☐ الفاتورة
	☐ نسخة العقد

	☐ محضر استلام
	☐ مستخلص أعمال
	☐ جدول كميات
	☐ أخرى

	
	ملاحظات




	نموذج سند قبض مفصّل للمشاريع أو العقود

	

	الصفحة 3 من 3



	إقرار استلام متعلق بالمشروع / العقد

	أقرّ المستلم باستلام المبلغ الموضح في هذا السند مقابل الأعمال أو الخدمات المتعلقة بالمشروع / العقد المذكور أعلاه، وفقًا للبيانات المالية والمرفقات المعتمدة.




	ملاحظات وشروط خاصة

	



	الاعتمادات والتوقيعات

	المستلم / المقاول
	مسؤول المشروع
	الحسابات / المالية
	العميل / الدافع

	التوقيع
................................
الاسم
................................
التاريخ
................................
	التوقيع
................................
الاسم
................................
التاريخ
................................
	التوقيع
................................
الاسم
................................
التاريخ
................................
	التوقيع
................................
الاسم
................................
التاريخ
................................



	ختم الجهة المستلمة
	ختم العميل / الدافع

	
	



	



هذا السند وثيقة مالية رسمية مرتبطة بالمشروع أو العقد، ويُحتفظ بنسخة منه لدى كل طرف مع المرفقات المؤيدة.
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